£
) e

“enpur®

Wir haben ein Herz fur Menschen.....
egal, ob klein oder groR!

Das Team und die Kinder des Kinderhauses Klausenburg e.V. in Minchen Ost suchen
ab sofort aber bis spatestens 01.05.2026 eine

Verwaltungskraft auf Minijobbasis
(603 €/Monat)

Wir bieten:

- unbefristetes Arbeitsverhaltnis/Vertrag
- flexible Arbeitszeiten (8 Std/\
- bis zu 30 Urlaubstage pro Jahr (al
- 2 Regenerationstage pro Jahr
- ein interessantes und anspruchsvol
- ein angenehmes Arbeitsklima in ein
- harmonische Zusammenarbeit mit de
- professionelle und wertschatzende E
- Zusammenarbeit mit den liebsten Kin

bis Freitag)

it den Eltern

Aufgaben:

- Unterstutzung der Geschaftsfuhrun:
- administrative Vorbereitung fir den
- Kontrollieren der Elternbeitrage
- Erstellung von Betreuungsvertrage
- Erstellung der Einnahme-Uberschuss
- Bestellungen und allgemeine administrative Aufgaben

tungsleitung

Voraussetzungen:

- Erfahrung im administrativen Bereich

- gute Microsoft Word und Excel Kenntnisse

- sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift

- Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und gute Zusammenarbeit im Team

Frau Nagrauft
Tel.:089/326 000 70 oder
info@kinderhaus-klausenburg

Wir freuen uns von ganzem Herzen auf dich!

www.kinderhaus-klausenburg.de




